AYDINTEPE KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Basvurusu

HIZMETIN
SIRA VATANDASA : ; TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - .
NO HIiZMETIN ADI SURESI (EN GEC
SURE)
Tasimnmaz Mal
Zilyetligine Yapilan -Matbu Dilekge,
1 Tecaviizlerin Vali ve -Kira kontrati, 15 Giin
Kaymakamliklarca -Tapu Belgesi.
Onlenmesi Yollari
634 sayili Kat Miilkiyeti Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Kanununa 2814 Savili 1-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair
Kanunla EKlenen E}II<-2 karar ornegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
Madde Geredince: 2-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine
. CTeEInee, yoneticiye/ yonetim Kuruluna yetki verildigine dair kat
Gore_vlerl N cdeniyle malikleri kurulu karar1
2 Tahsis Edilen Ortak : . . - - . 15 Giin
Kullanim Alanindan 3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle
tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen
(D1saridan Atanan ihtarname
é?netll(.:l? %pftman 4-Isine son verilen kimsenin calistig1 siireye ait aylik
T;ﬁ;vésil’le;igl) alacaklar1 varsa ihbar ve kidem tazminatlarimin karsilandigina
yes veya giivence altina alindigina dair belge drnegi.
6 Ay Icinde
Goriigiiliir ve Karara
Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir. Baglanr. Yapl.lan.w
Basvurunun Niteligi,
T 1-Fatura,
3 Tiiketici Sorunlari 2-Satis Fisi Basvuru I_(onus_u,
Basvurusu 3-Garanti Belgesi, Mal ve Hizmetin
Sozlesme vb Ozelligi G11_31
' Hususlar Dikkate
Alinarak, Karar
Stiresi En Fazla 6 Ay
Daha Uzatilabilir.
Bagvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden
onayli bir 6rnegi
Ticari Amagla Internet 3- Vergi Levhasi
4 TOPlu Kullanim . 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus clizdan 15 Giin
Saglayict [zin Belgesi fotokopisi
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit [P
sozlesmesi,
6- TIB onayl filtre programa.
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz sinirlari
igerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler,
Kartal Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler
noter onayl belgelerin imza tasdiki iglemi.(tasdik edilecek
5 “Apostille” Tasdik Serhi belgenin BELGEYI 'GEPRECEK KISININ T.C. Kimlik Basvuru Aninda
Numaras1 yer alan kimligi,
Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya
ikametgah tezkeresi.
Sirketler veya vize firmalar tarafindan farkli kisilere ait
belgeler getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina
diizenlenmis ve kisilerin isimlerinin yer aldig liste.
6 Insan Haklar1 Thlalleri Dilekge. 30 Giin




4982 Sayih Bilgi
7 Edinme Kanunu Dilekge 15 Giin
Geregince Basvuru
3071 Sayili Dilekge
8 Kanunu Geregince Dilekce 30 Giin
Basvuru
1-Matbu Dilekge,
2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
. 3-Niifus Ciizdanm1 Fotokopisi,
3434 §ay111 Emekli 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, galistyor ise Yapilan Tahkikatin
g | Sandigi Kanunu bordro, Bittigi Tarihten
Geregince (Muhtaglik -
Karari) 5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri). Itibaren
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Lokal a¢ilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu karariin
ornegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise
kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak
goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1
kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1
Lokal izin Belgesi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri B
10 Diizenlenmesi sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is 15 Giin
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadig1 durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z
konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller i¢in
Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
4483 Sayili Memurlar ve
Diger Kamu B belweleri
Gorevlilerinin asvuru beigeleri: .
1 Yargilanmas1 Hakkinda 1- Dilekge 30+15 Giin
Kanun Geregince
Yapilan Bagvuru
12 Adli Sicil Kaydi llf.el%.ey.i Isteyen Kisinin T.C. Kimlik Numarasi yer alan Bagvuru Aninda
imligi,

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Mehmet ARSOY

Unvan : Aydintepe Kaymakam
Adres : Aydintepe Kaymakamhg
Tel 1 0.458.3114013

Faks 1 0.458.3114361
E-Posta:mehmet.arsoy@icisleri.gov.tr

ilk Miiracaat Yeri:

Isim  :Fuat GULER

Unvan : Yaz Isleri Miidiirii

Adres : Aydintepe Kaymakamhgi
Tel :0.458.3114361

Faks : 0.458.3114361

E-Posta : fuat.guler@icisleri.gov.tr




