AYDINTEPE KAYMAKAMLIGI

ILCE NUFUS MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI(EN GEC)
1-Dogum Raporu (var ise) 0-6 Yas gurubu ¢ocuklar igin
2-06-18 Yas gurubu i¢in varsa dogum raporu yoksa cocugun kendi
1 | DOGUM iSLEMLERI 3-Bildirim siiresi Tiirkiye’de otuz giin, Yurtdisinda altmis giindiir.
(NUFUSA ILK KAYIT) 4-Siiresi igerisinde bildirimde bulunulan dogumlardan cilizdan bedeli alinmaz. | 5 dakika
1-Sakl1 Niifus Ilmiihaberi 1-Dosyanin hazirlig1 25 dakika
. 2-Dilekge 2-Dosyanin tahkikat siiresi 3
2 | SAKLINUFUS 3-Beyan formu ay
4-lgilinin talebi halinde 1 adet dogum tutanag:
5-2 adet fotograf
1-Saglik kuruluslarinin kayitlarina dayanilarak verilen dogum veya 6liime
Iliskin belge
3 Olen Kardesinin kaydim1 kullanma | 2-Defin izni ve bunlarla ilgili kayit 6rnekler 18 yasindan kiigiikler icin 1 is

iddias1

3-Diger Resmi Dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve islem
Ornekleri

4-ilkdgretim ve varsa diger okullara ait kayit ve ayrilma tarihlerini gosterir
Belgeler

giinii 18 yasindan biiytikler
icin 20 is glinii

1-Bir 6rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi
2-Evlenmeye engel hastaliginin bulunmadigin1 gosteren saglik raporu.

4 | EVLENME BASVURU VE 3-Riza belgesi (Ergin degilse) 10 Dakika
NIKAH AKDI 4-Vesikalik fotograf (4 adet)

5-Niifus Kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi

6-Yerlesim Yeri Belgesi

7-Uluslararast Aile Cuzdani Bedeli 200,00 TL.
5 Evliligin Feshi / Iptali 1-Mahkeme Karari (Kararin kesinlesmis olmasi gerekir.) 6 Dakika
6 BOSANMA 1-Mahkeme Karar1 (Kararin kesinlesmis olmasi gerekir.) 10 Dakika

Bilgi edinme bagvurular1 15,

7 KAYIT DUZELTME 1-Mahkeme Karar1 / Dilek¢e / Bilgi Edinme bagvurusu (Kararin kesinlesmis Dilekgeler 30 giin de

Olmas1 gerekir.)

sonuclandirilir. Kararin tescili
8 dakikadir.




OLUM OLAYINI BILDIRMEKLE YUKUMLULER
1-Sehir ve kasabalarda 1593 Sayil1 Hifzissithha Kanunu geregince defin
Ruhsati1 vermeye yetkili olanlar,
2-Koylerde K6y Mubhtarlari,
3-Hastane ve Bakim evi gibi saglik kurumlarinda kurum amirlikleri,

8 | OLUM 4-Askeri birliklerde tabipler ve askerlik subeleri.

5-Adli olaylarda ve kazalarda ilgili Cumhuriyet Savciliklar.

-Oliim olay1 olaym meydana geldigi tarihten itibaren 10 (on) giin icerisinde

Niifus Miidiirliigiine bildirilir.
9 Gaiplik / Gaipligin Feshi 1-Mahkeme Karar1. (Kararin kesinlesmis olmasi gerekir.) 8 dakika
10 | DIGER OLAYLAR
11 | Evlat Edinme / iptali 1-Mahkeme Karar1. (Kararin kesinlesmis olmasi gerekir.) 8 dakika
12 | Babahga Hiikiim 1-Mahkeme Karar1. (Kararin kesinlesmis olmasi gerekir.) 8 dakika
13 | Soybagimin Reddi 1-Mahkeme Karar1. (Kararin kesinlesmis olmasi gerekir.) 8 dakika
14 | Maddi Hata / Idarece Kayt 1-Bilgi Edinme basvurusu / Gerektiginde dilekge 6 dakika
Diizeltme ve Tamamlama

15 | Kizlik Soyadini Kullanma 1-Dilekge 6 dakika
16 | Niifus Kaydimn iptali 1-Mahkeme Karar1. (Kararin kesinlesmis olmasi gerekir.) 6 dakika
17 | Kaydin Idarece iptali 1-Dilekge 6 dakika
18 | Kaydin Mahkemece Iptali 1-Mahkeme Karar1. (Kararin kesinlesmis olmas1 gerekir.) 6 dakika
19 | Kayit Tasima / Birlestirme 1-Dilekge 15 dakika

2-Mahkeme Karari. (Kararin kesinlesmis olmas1 gerekir.)
20 | Din 1-Dilekge 5 dakika

1-T.C. Kimlik Kart: Talep Belgesi (Kayip ve Eski Niifus Ciizdanlar1 i¢in)

2-Fotograf (Son 6 ay icerisinde ¢ekilmis) Biyometrik resim

3-Kimlik Kart1 Bedeli 37,50 TL’dir.

4-Diizenlenen Kimlik Kartini; 15 yasint dolduranlarin kendisine ergin

olmayanlarin ise ana veya baba ya da vasileri ile ¢ocugu aile

Kiitiiklerine tescil ettirmek i¢in bildirimde bulunma yetkisi olan kisiye

21 | T.C.KIMLIK KARTI verilmesi esastir. 15 dakika

5-Evlilik birliginin mahkeme karar1 ile son bulmasi halinde; ergin olmayan
cocuga ait niifus clizdan1 velayeti haiz olan ana veya babaya verilir.
6-Ergin olmayan ¢ocugun ana ve babasi yurt disinda veya 6lmiis ise

mahkeme tarafindan vasi tayin edilen kisi niifus clizdan1 almaya yetkilidir.




22

NUFUS KAYIT ORNEKLERI

1-T.C. Kimlik Kart1

2-Dilekge

3-llgili Resmi Kurumlar disinda kaydin sahipleri veya bunlarim esleri ile veli,
vasi alt ve {ist soylar1 yada bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler
niifus kayit drneklerini almaya yetkilidir.

3 dakika

23

ADRES ISLEMLERI

24

Adres Tespiti ile ilgili islemler
(Yerlesim yeri belgesi almak icin)

1-Kimlik Kart1, Pasaport, Ehliyet, Evlenme Ciizdan1 v.b. evraklardan biri.
2-Bakanlik, Kamu Kurumlari, Kaydin Sahipleri, Resmi vekillik belgesini
ibraz eden adres kaydini almaya yetkilidirler.

3 dakika

25

Adres Beyaninda Bulunmak i¢in

1-Elektrik, Su, Dogalgaz faturasi, Noter tasdikli kira s6zlesmesi v.b.
evraklardan biri.

2-Sistemde beyan edilen adresin bos goriilmesi halinde beyan yeterlidir.

3-Adres beyaninin 20 is giinii igcerisinde bulunulmas1 gerekmektedir.

4-Adres beyaninin 20 is giinii icerisinde bulunulmamasi halinde 128,00 TL.
ceza uygulanir.

5-Herhangi bir nedenle gercek dis1 adres beyaninda bulunulmasi halinde
2673,00 TL. alinmaktadir.

6-Yerlesim Yeri Adreslerinin tutulmasinda kisilerin yazili beyan1 esas alinir.
Bildirim Niifus Midiirliiklerine ve dis temsilciliklerimize adres beyan
Formuyla yapilir. Yerlesim yeri adresi ayn1 konut olan ailenin ergin fertleri
Bir birlerinin yerine adres beyaninda bulunabilirler.

5 dakika

26

PASAPORT iISLEMLERI

Pasaport Talep Formu , Biyometrik Resim

15 dakika

27

SURUCU BELGESI

Saglik Raporu, Biyometrik Resim

10 dakika

28

MAVI KART

Pasaport veya Yabanci Kimlik Karti, 2 adet vesikalik resim

15 dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Aydintepe Niifus Miidiirliigii

Ikinci Miiracaat Yeri : Aydintepe Kaymakamlig

Isim : Nafiz KARAKAYA [sim : Mehmet ARSOY

Unvan : Niifus Miudiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Aydintepe Ilge Niifus Miidiirliigii Adres . Aydintepe Kaymakamligi
Tel. : 0458 311 4220 Tel. : 0458 311 4013

Faks : 0458 311 4442 Faks : 0458 311 4361




